Guatemala, 29 de noviembre de 2019 -

Informe No. 7-2019 /
Licenciado:

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su despacho.

Estimado Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirjjo a usted con el propésito de lpresentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en|el Contrato
AdministratiVo por Servicios Profesionales niimero 4152-2019 aprobade mediante el
Acuerdo Mimstenal Namero 385-2019, correspondiente al mes de Noviembre del
presente ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie
"CBE7EC3D"|nUmero de DTE: 2758297132 -

Actividades realizadas.

a) Asesorar en la elaboracion del Manual de procedimientos de procesos admmrstratlvos
del Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas”;
b) Brindar asesoria en la elaboracion del Manual de Organizacidn y Funciones del Centro
cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas”;
¢) Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villegas”;
d) Otras acﬂvndades afines a su contrato.

Resultados qbtemdos

a) Se asesofré al jefe del Centro Cultural de Escuinfla “Licenciado Aristides Crespo
Vil{egas” e'n ta continuidad de la realizacidn del Manual de Organizacién y funciones.

b} Se asesoro al jefe del Ceniro Cultural de Escuintla “Licenciado Arrstldes Crespo

Villegas® exponiendo los distintos Procesos administrativos, para asi dar el debido
cumplimiento a los mismos.

¢} Se brindo asesoria en la elaboracién del Manual de Normas y Procedimientos del
Centro Cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas”.

d) Se asesort en la realizacion de Capacitacién al personal del Teatro de Beilas Aries
con el tema. Armonia Laboral y Trabajo en Equipo. |

e) Se asesord en la realizacién de Capacitaciones al personal de Radio Faro Cultural con
los temas Inteligencia Emocional, Armonia Laboral y Trabajo en Eqmpo
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